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Beställ transport

Här finns ett adressregister, fyll i gata så får du enkelt upp rätt postnummer och ort 

från början, tänk på att gata och gatunummer är i två separata rutor. När du registre-

rat adressen så sparas den, så nästa gång du skriver mottagarens fyra första bokstä-

ver på den sparade adressen fylls alla fält i automatiskt.

Ledtider & Datum
Lastdatum sätts automatiskt på dagens datum om tiden för bokningsstopp (11.00) 

inte passerat. Har tiden för bokningsstopp passerats kommer lastdag att vara näst-

kommande vardag. Vill du att vi lastar senare skriver du bara in det datum du vill att 

vi kommer till dig och lastar din sändning.

Datum i mottagarfältet visar beräknad leveransdatum, denna tid är satt utifrån våra 

ledtider, detta är vårt beräknade leveransdatum. Vår ambition är att leverera så 

snabbt som möjligt efter upplastning, därför händer det ibland att vi levererar tidiga-

re än beräknat. Exempel på orter där vi kan leverera tidigare är Norrland och när-

området kring Göteborg, t.ex. Borås och Varberg. Är det viktigt att vi inte levererar 

godset för tidigt? Skriv då meddelande till oss i informationsrutan för Mottagare.

 

När du ändrar Lastdatum uppdateras också beräknad leveransdag.
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Information Avsändare/Mottagare
Här skrivs information som är viktigt vid lastning och vid lossning. Exempel på uppgifter  

är IG-nummer, AWB-nummer, Tull-id, uppgifter om ADR-klassning, öppettider och om 

godset går att stapla. Denna information kommer också att synas på våra fraktdokument.

Boka till/från våra terminaler
Om ni skall boka transport till eller 

från någon av våra terminaler.  

Börja då skriv NTEX Inrikes 

för att få upp dessa som förslag. 

Det är adressen med denna  

ikon  som ni skall välja.

Info
Fraktsedelsnummer genereras  

automatiskt, men vill du ha ett 

eget nummer så skriver du det  

i Fraktsedelsnummer.

Littera fyller du bara i om du vill 

att transportbokningen skall  

komma på en egen faktura.

Avsändarreferens används om 

avsändaren behöver få med info 

till mottagaren, t ex ordernummer, 

namn, etc.

Mottagarreferens används om 

mottagaren behöver få med info vid leverans, t ex ordernummer, namn, etc.

Fakturareferens måste alltid fyllas i, det går bra med namn, eget bokningsnummer 

eller annat som ditt företag behöver för att hitta rätt kostnadsställe.
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Info till NTEX Inrikes
Här kan du göra noteringar till våra trafikledare. Den information som du skriver här 

kommer inte att finnas på våra fraktdokument.

Tillvalstjänster
Följande tjänster finns att välja på, bocka i 

vad du behöver hjälp med.

Avsändare/mottagare, då skall telefonnum-

mer finnas ifyllt i rutan Tel. Denna tjänst 

bjuder vi på.

Tidspassning 2 timmars intervall/Tidspass-

ning fixtid, då skall även tiden för avhämt-

ning eller leverans finnas ifyllt i rutorna 

Tidigast och Senast. Detta kostar extra och 

priserna hittar du under menyvalet tilläggs

tjänster.

Farligt gods, uppge UN-nummer och klass  

i informationsrutan för Avsändare.

Baklift, Låg infart, Privatperson och Farligt Gods finns det information om under 

menyvalet tilläggstjänster. Har du fler funderingar, så kontakta oss för mer informa-

tion.

Klimatval betyder att du klimatkompenserar transporten, vill du klimatkompensera 

alla transporter kan du kontakta oss så låter vi alltid krysset vara i. Läs mer under 

länken Klimatval.

Bokning av gods
Här fyller du i antal och kollislag (bunt, fat, pall, halvpall etc). Fyll i totala vikten samt 

måtten för detta/dessa kollin. Skapa en ny kollirad med + tecknet.

Om godset är överlastningsbart, bocka i denna ruta:

Skrymme räknas ut automatiskt utifrån måtten samt om överlastningsbart eller ej.

Obs! Varje kollirad avser total vikt och totalt skrymme, oavsett hur många kollin som angetts. 
Systemet summerar allt i en fraktgrundande vikt (FGV).

Obs! Varje kollirad avser total vikt och totalt skrymme, oavsett hur många kollin som 

angetts. Systemet summerar allt i en fraktgrundande vikt (FGV).
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För specifikation av skrymmeuträkning, se rubriken ’Måttenheter’ i vårt informations-

blad för Tilläggstjänster: ’När du behöver lite extra’

Pris
Högst upp på sidan ser du priset, det ändras om du klickar i tilläggstjänster. När du 

trycker spara får du se en förhandsgranskning av bokningen, därefter kan du välja att 

avbryta eller spara. När du sparar igen så hamnar bokningen hos våra trafikledare.  

Du får också tillgång till fraktsedel och etiketter när bokningen är slutförd.  

Totalpris = Frakt + eventuella tillägg exkl. moms.

POD/Kvittenser/Leveransbevis:
I menyvalet ’POD’ hittar ni kvittenserna för era bokningar.

Ni kan söka på en specifik fraktsedel eller en hel period.

Klicka på raden för den kvittens ni eftersöker.
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Det finns två olika typer av kvittenser. Om ett Namn står i rutan, klicka då på ’Ut-

skriftsversion’ och ni finner er kvittens på sidan 2.

Om det i Namn står ’Dokument’, klicka då på den Bifogade filen för att få fram er kvittens.

De ordrar ni eftersöker men inte hittar under POD, behöver ni kontakta oss för. Då har 
kvittensen inte kommit in i vårt system ännu. Mejla er förfrågan till boka@ntexinrikes.se.

Statistik
Det finns möjlighet att ta fram statistik över era bokningar och exportera dessa till 

Excel. Detta gör ni under menyvalet ’Sök order’. Maxantalet att visa per sida, är 600 

order. Det är även detta maxantal för export till Excel som är möjlig. Har du fler än 

600 order du vill exportera till Excel, måste du därför exportera 600 i taget.

       

Klicka runt och upptäck funktionerna på webben och hör av dig om du har funderingar!


